Základní škola a mateřská škola Jamné nad Orlicí

561 65 Jamné nad Orlicí 207, tel: 465 649 140, zsjamne@seznam.cz
Vnitřní řád školní družiny
Obsah vnitřního řádu je vymezen § 30 zák. č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a jiném vzdělávání (školský zákon) a jinými souvisejícími normami. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro zaměstnance školy a má informativní funkci pro rodiče.

Poslání školní družiny

Školní družina se ve své činnosti řídí vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání. ŠD tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.

Činnost družiny je určena pro žáky prvního stupně.
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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinnosti žáků, zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

Žáci mají právo:

· Přihlásit se do školní družiny

· Rozvíjet svou osobnost podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností

· Užívat zařízení školní družiny

· Zúčastňovat se akcí ŠD

· Podílet se na tvorbě plánů a na hodnocení své činnosti

· Na svobodu ve výběru kamarádů

· Na svobodu pohybu v prostorách, jež jsou k tomu určeny

· Na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku

· Na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku

· Na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením

· Na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj

Žáci mají povinnost:
· Řádně docházet do školní družiny

· Předat omluvenku podepsanou zákonným zástupcem, pokud do ŠD nejde

· Řídit se pravidly řádu školy a ŠD

· Dbát pokynů vychovatelky ve družině i mimo ni

· Dodržovat bezpečnostní předpisy, se kterými byl seznámen

· Řádně a ohleduplně se chovat

· Udržovat své věci v pořádku, dbát na dostatečné zajištění svých věcí
· Nepoškozovat majetek školy ani spolužáků

· Před odchodem ze školní družiny po sobě uklidit
· Oblečení používané ve družině mít podepsané 
Žáci nesmějí:
· Nosit do školní družiny cenné věci, nechávat peníze v odloženém oděvu ani v aktovkách

· Nosit do ŠD předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob

· Používat mobilní telefony, MP3 a jiná zvuková zařízení, pořizovat jakékoliv nahrávky (video, audio, foto). Za ztráty a krádeže telefonů nenese škola zodpovědnost a pojišťovna škodu nehradí. Mobilní telefon může používat pouze se svolením vychovatelky.
· Opustit družinu bez vědomí vychovatelky

· Odnášet předměty z inventáře družiny

· Používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí, kouřit, pít alkohol, užívat drogy a jiné omamné látky
Zákonný zástupce má právo:

· Požádat o uvolnění žáka v jinou dobu, než je stanoveno na zápisním lístku

· Být informováni o chování žáka ve ŠD, o akcích ve ŠD a zúčastňovat se akcí určených pro rodiče

· Podávat vychovatelce nebo ředitelce školy návrhy na zkvalitnění práce družiny
· Zvolit si způsob platby úplaty za ŠD, a to jednou za rok nebo pololetně
Zákonný zástupce má povinnost:

· Řádně vyplnit zápisní lístek, včas ohlásit změny v údajích, jeho platnost je jeden školní rok.
· Seznámit se s vnitřním řádem družiny a respektovat jej

· Včas uhradit úplatu za pobyt dítěte ve školní družině 

· Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, o zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání ve školní družině

· Písemně dokládat důvody nepřítomnosti svého dítěte
Vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy 
· Vychovatelka je v kontaktu s třídní učitelkou a zákonnými zástupci a úzce s nimi spolupracuje

· Začátkem školního roku vychovatelka informuje zákonné zástupce o organizaci družiny, seznámí je prokazatelně s vnitřním řádem školní družiny

· Vychovatelka ŠD vydává žákům takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním vzdělávacího programu ŠD, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření

· Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a vychovatelka ŠD se řídí  zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů
· Zákonný zástupce a vychovatelka ŠD spolu v případě potřeby po dohodě termínu vzájemně konzultují problém či nastalou situaci

· Zaměstnanci družiny se zúčastňují třídních schůzek, aby reagovali na případné podněty a připomínky zákonných zástupců, týkající se problematiky školní družiny.
· Žák zdraví pracovníky školy a všechny dospělé osoby srozumitelným pozdravem

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny

Docházka do školní družiny:

· Přihlašování a odhlašování žáků do ŠD zajišťuje vychovatelka, o přijímání žáků do ŠD rozhoduje ředitelka školy. Do ŠD musí být zapsáni všichni žáci i ti, kteří navštěvují ŠD jen ráno.

· Zápis do ŠD probíhá během prvního školního týdne.  Dítě je možně odhlásit kdykoliv během školního roku na písemnou žádost rodičů.

· Docházka přihlášených žáků je povinná. Omluva z pravidelné docházky musí být vždy písemnou formou a vzhledem k programu družiny je vhodné, aby dítě odcházelo domů po obědě, a to nejpozději do 13,30, dále pak v 15,20 hod. nebo až v 15,30 hodin. Z bezpečnostních důvodů nelze uvolňovat žáky pouze na základě telefonické žádosti. V docházkovém sešitě je zaznamenáván příchod a odchod žáka, který navštěvuje ŠD nepravidelně. 
· Žáka ze družiny si může zákonný zástupce nebo zmocněná osoba vyzvednout osobně. Pokud má žák odejít ze družiny jinak než bylo stanoveno na zápisním lístku v přihlášce do ŠD, sdělí rodiče tuto skutečnost písemně.
. 

Režim dne:

· Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování od 6,30 – 7,30 a od 11,35 – 15,30 hod. Ranní družina je pro obě oddělení společná.
· Plánovaná činnost probíhá od 13,30 do 15,15 hodin, proto je možný odchod dítěte po obědě do 13,30 hodin, a poté v 15,20 a 15,30 hod. Osoba, která vyzvedává dítě v jinou dobu, než je na zápisním lístku, zazvoní u vchodu do školy a ohlásí se vychovatelce. V 15,20 nebo v 15,30 odchází žáci sami do šatny, kde se přezují a opouštějí prostory šatny nebo čekají ve družině na doprovod, pokud je uveden odchod v doprovodu zákonných zástupců, sourozenců apod. na zápisním lístku v přihlášce do ŠD. 
· Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, relaxačních a zájmových činností. Umožňuje žákům přípravu na vyučování. 
· Činnosti družiny se mohou účastnit i žáci nezapsaní do ŠD, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do ŠD. Příchod a odchod žáka, který navštěvuje školní družinu nepravidelně, je zaznamenáván v docházkovém sešitě.

· V době vedlejších prázdnin je zajišťován provoz družiny dle podmínek a možností školy. 
· V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna s případným omezením podle pokynů hygienika.
· Žáci během provozu dodržují pitný režim, mají možnost kdykoliv se napít.
· Za žáka, který se do družiny nedostavil, vychovatelka nezodpovídá.

· Školní družina vzdělává také žáky s přiznanými podpůrnými opatřeními 2. až 5.stupně. To znamená, že v oddělení se může vzdělávat zpravidla nejvýše 5 žáků s přiznanými podpůrnými opatřeními, a to s přihlédnutím ke skladbě těchto podpůrných opatření a povaze speciálních vzdělávacích potřeb žáků.

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků:
· Za žáky ve ŠD v době jejího provozu plně zodpovídá vychovatelka ŠD. Docházka přihlášených žáků je povinná. Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do Přehledu výchovně vzdělávací práci.
· Docházka je vedena denně s přehledem přítomných žáků a časem odchodu. Mimořádný odchod je možný pouze na základě písemné žádosti, která obsahuje datum, čas odchodu, zda žák odchází sám nebo v doprovodu, podpis. Žádosti se zakládají.
· Kapacita ŠD je 53 žáků.
· Rodiče jsou povinni vyzvednout své dítě do 15,30 hodin. Pokud tak neučiní, vychovatelka telefonicky kontaktuje příslušnou osobu, která je oprávněna žáka vyzvednout. 
· Žákům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, sedat na stoly a houpat se na židlích. Bez dozoru vychovatelky je také zakázáno manipulovat s elektronikou a hudebními nástroji, otevírat okna a manipulovat s vypínači a žaluziemi.

· Vychovatelka školní družiny vykonává nad žáky dohled v době jejich pobytu v družině a při jejích akcích. Žák bez vědomí vychovatelky neopouští družinu. Za žáka, který byl ve škole a do školní družiny se nedostavil, vychovatelka neodpovídá.

4. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků

· Žák šetrně zachází se svěřenými knihami, pomůckami a školním majetkem. Každé svévolné    poškození nebo zničení majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob hradí rodiče žáka, který poškození způsobil.

· Každé poškození nebo závadu ve školní družině hlásí žák vychovatelce, třídnímu učiteli nebo paní uklízečce. 

· Požaduje-li škola náhradu škody po žákovi, musí vychovatelka poškození věci vždy prošetřit.  

· Před odchodem ze ŠD si každý žák uklidí půjčené pomůcky, své místo a jeho okolí.

5. Evidence školní družiny

· Písemná přihláška k pravidelné docházce

· Přehled výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí

· Docházkový sešit či jiný způsob vedení docházky

· Vnitřní řád školní družiny

· Kniha úrazů a záznamy o úrazech žáků (je umístěna ve sborovně ZŠ, Montessori – umístěna v šuplíku ve stole pod kopírkou)

6. Závěrečná ustanovení
· Ruší se předchozí směrnice ze dne 1.9.2018, uložení směrnice se řídí Spisovým a skartačním řádem školy

· Směrnice nabývá účinnosti 1.9.2021.

· Směrnice bude zveřejněna následujícím způsobem:

· vyvěšením na informační nástěnce školy

· vyvěšením na nástěnce ŠD

· umístěním na webové stránky školy

· Zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni na poradě 31.8.2021

· Žáci školní družiny budou s řádem seznámeni na začátku školního roku. O seznámení bude proveden záznam.

· Zákonní zástupci budou informováni o vydání vnitřního řádu školní družiny na začátku školního roku. Řád je pro ně zpřístupněn u vychovatelky ŠD, na informační nástěnce a na webových stránkách školy.
Jamné nad Orlicí, 29.8.2023




Mgr. Marie Rubešová
       ředitelka školy
Příloha č. 1

Kritéria pro přijímání do ŠD

O přijímání žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy, a to na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce. V případě většího zájmu než je kapacita družiny jsou kritéria pro přijetí následující.
Kritéria pro přijímání žáků do školní družiny:

Věk účastníků (od nejmladších účastníků)

5 let 
6 bodů
6 let
5 bodů
7 let 
4 body
8 let 
3 body
9 let 
2 body
10 let
1 bod

Ročník, který navštěvuje

1.ročník 
5 bodů
2.ročník 
4 body
3.ročník 
3 body
4.ročník 
2 body
5.ročník 
1 bod
Přijati jsou žáci s nejvyšším počtem bodů až do naplnění kapacity školní družiny. V případě naplnění kapacity školní družiny a stejného počtu bodů u více uchazečů rozhodne ředitel školy podle data narození (přednost má mladší účastník).

V Jamném nad Orlicí, 31.8.2021                                                             Marie Rubešová
ředitelka školy
Příloha č. 2

Úplata za školní družinu

1. Platba za školní družinu se hradí hotově u vychovatelky školní družiny.

2. Úplata se platí ve dvou splátkách za období září – leden do 31.září 500,- Kč, únor – červen do 31.ledna 500,- Kč. Částku 1 000,- Kč lze uhradit najednou do 31.9. Žáci, kteří navštěvují pouze ranní družinu, platí polovinu uvedené částky.
3. Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží.

4. V případě dlouhodobé nemoci může být částka účastníkovi na základě písemné žádosti částka vrácena.

5. Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže:

· Účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi

· Účastníkovi nebo zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo

· Účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže ředitelce

6. Pokud za žáka není zaplacen poplatek, vychovatelka tuto skutečnost sdělí ředitelce nejpozději do konce následujícího měsíce. Ředitelka školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

V Jamném nad Orlicí, 31.8.2021                                                             Marie Rubešová
                                                                                                                   ředitelka školy
